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3202553547-3105011384 

kra 31 # 68-43 B/quilla 

 greisy0802@hotmail.com  – greisy0208@gmail.com 

  
 

PERFIL  
 

Persona  que fundamenta su trabajo en las buenas relaciones interpersonales, 

con habilidades y experiencia en atención al cliente, organización y manejo de 

documentos, con conocimiento en el paquete de office, administrar punto de 

ventas, facturación y manejo de efectivo. 

Soy una persona con sentido de pertenencia, proactiva, colaboradora, 

responsable y me gusta trabajar en equipo. 

 
 

MI FORMACIÓN 
 

 Técnico:  Secretaria Ejecutiva Sistematizada (B/quilla-At 20l5) 
 

 Bachiller: Institución Educativa Técnica Agropecuaria (Tubará-Atl 2012) 
 

 

EXPERIENCIA LABORAL 

 

 SERVICIOS DE SALUD IPS SURAMERICANA SAS 

Auxiliar punto de servicio Sept 2023- marzo 2024. Mi rol fue atención al 

usuario, autorización de medicamentos, asignación de citas, transcripción de 

fórmulas, cierres de eventos, manejo de caja menor y los medios de pagos, 

entre otras tareas inherentes al puesto.   

 

 INVERSIONES MAKANÁ S.A.S 

Asesor comercial inmobiliario. Sept 2021-Dic 2022. Mi rol fue atención al 

cliente, envió de cotización, seguimiento de los clientes potenciales, entre otras 

tareas inherentes al puesto. 
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 ALMACENES ÉXITO S.A 

Auxiliar polivalente tempo: Dic 2020-junio 2021. Mi rol fue atención al cliente, 

manejo de caja registradora, empaque, organización de mercancía  

 

 PLANET LOVE LTDA 

Administradora PDV. Enero 2019 – abril 2019. Encargada de administrar el 

local, atención al cliente, ventas, manejo de caja registradora, facturación, 

inventario, toma de pedido. Manejo de software empresarial. 

 

 TIA S.A 

Vendedora de mostrador. Mayo2014 – mayo 2015. Encargada de una sección, 

atención al cliente, ventas e inventario, toma de pedidos, manejo de caja 

registradora. 

 

 

HABILIDADES 

 

Tengo habilidades y conocimiento en el paquete de office, manejo de software 

empresarial, administración de punto de venta, manejó de caja registradora y los 

diferentes medios de pago, Me he destacado en mis sitios de trabajo por la 

comunicación efectiva, adaptabilidad y flexibilidad, trabajo en equipo, 

responsabilidad, puntualidad, empatía y atención al cliente, honestidad e integridad.  

  

 



 

 

 

  

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 

 



  



  



 

 


